LISTE DE CONTRÔLE pour les rôles et responsabilités sur les sites de distribution
	
	Toujours impliquer les autorités locales, les représentants communautaires et / ou les chefs de groupes communautaires dans les distributions pour promouvoir l’appropriation par les communautes, assurer la transparence, faciliter la résolution immédiate des problèmes de la communauté et réduire la possibilité de réclamations ultérieures de procédures incorrectes.

	
	Déterminer le rôle des femmes dans le contexte de leur communauté et planifier leur participation à la distribution de la manière la plus complète et la plus équitable possible.

	
	S’assurer que le personnel de distribution est facilement identifiable (par exemple, avec un chapeau, un tablier ou une chemise portant un logo).

	
	S'assurer qu'il y a un nombre suffisant d'employés, de journaliers occasionnels, de membres de la communauté et / ou de partenaires pour couvrir les tâches suivantes:

	
	· Décharger et compter les denrées.

	
	· Documenter les dommages ou les pertes des vivres.

	
	· Réconcilier et signer la lettre de transport.

	
	· Assembler l'équipement de distribution (y compris les bannières et les tableaux de ration).

	
	· Organiser les vivres et les installations du site.

	
	· Assurer la sécurité du site et le contrôle des foules.

	
	· Sensibiliser la communauté sur le donateur, les ayants-droits et l'usage de la nourriture

	
	· Fournir des services d'assistance et résoudre les problèmes de rétroaction.

	
	· Vérifier l'éligibilité des récipiendaires  et marquer les cartes de ration.

	
	· Servir/distribuer les vivres

	
	· Vérifier les mesures de ration.

	
	· Vérifier la réception de la ration de vivres

	
	· Rapprocher la liste des vivres reçus sur le site à celle des vivres distribués.

	
	· Transférer l'excédent des vivres et les conteneurs vides selon les procédures normales.

	
	· Nettoyer le site après la distribution.

	
	[bookmark: _GoBack]Assurer la formation ou le renforcement des capacités du personnel, des travailleurs occasionnels, des membres de la communauté et / ou des partenaires impliqués dans les procédures de distribution.

	
	Éviter d'utiliser les denrées alimentaires comme moyen de paiement.
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