Exemple de lettre pour l'avis de distribution

Les communautés récipiendaires  doivent être tenues au courant des distributions de denrées. 
	Information à partager AVANT chaque distribution

	
	Date de distribution

	
	Fréquence de distribution

	
	Les récipiendaires éligibles

	
	Vivres devant être distribués

	
	Donateur

	
	Partenaire(s), le cas échéant

	Méthodes de partage d'informations

	
	Lettres de notification (voir l'exemple ci-dessous)

	
	Radio

	
	Appel téléphonique / SMS

	
	Comités communautaires

	
	Visites du personnel dans les communautés

	
	Panneaux d'affichage

	
	Annonces lors de rassemblements sociaux (églises / mosquées / jours de marché)

	
	Pendant les distributions en cours

	Information à partager PENDANT chaque distribution

	
	Récipiendaires éligibles/critères de sélection

	
	Ration approuvée (denrée et quantité)

	
	Donateur

	
	Partenaire(s), le cas échéant

	
	Disposition du processus de distribution (où aller chercher la ration)

	
	Qui fera quoi (rôles et responsabilités)

	
	Objectif(s) des projets

	
	Emplacement et but du service d'assistance


LISTE DE CONTRÔLE pour l'avis de distribution
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Date: 
Les chefs de paroisse ___________________________________
Le sous-préfet __________________________________ 
Objet : Distribution de vivres à ___________________ pour le mois de __________________

Avec le soutien de l'USAID, _______________ en partenariat avec ___________, mettent en œuvre un programme d'alimentation complémentaire dans sept sous-comtés de la zone de ___________ . L'objectif est d'améliorer l'état nutritionnel chez les enfants de moins de cinq ans. Le programme ______ fournira une ration alimentaire de CSB, d'huile végétale, de pois / lentilles verts et de semoule de maïs aux femmes enceintes, aux mères allaitantes, aux enfants de moins de deux ans, et la ration de protection (membres de la famille). 
Par la présente notification, le bureau régional de ______________ demande humblement l'appui des chefs de paroisse, du sous-préfet et des présidents des FMC pour mobiliser les récipiendaires  ciblés afin qu'ils se rendent aux points de distribution aux dates mentionnées dans le calendrier de distribution ci-joint. Nous demandons aux présidents des FMC de les informer  qu'ils doivent se munir  de leurs cartes de ration (photos). Aucune distribution ne sera faite aux récipiendaires  sans cartes ou aux personnes qui viennent chercher pour le compte d'un autre récipiendaire.  
Merci d'avance pour votre coopération.
Cordialement,
_____________________________________
Agent des vivres du Programme_________
[bookmark: _GoBack]Localité de___________
Téléphone : 


Ampliations : Commissaire résident de la localité
 		Bureau de santé de la localité
CAFH
PAM
Mercy Corps
Centre de santé
Président du Comité de gestion de l'alimentation
