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Le plus important à se rappeler dans la dénomination de fichiers est de les nommer et de les organiser de façon cohérente et descriptive, pour que ce soit évident de les trouver et de savoir ce qu’ils contiennent.
Penser à inclure les informations ci-dessous dans vos noms de fichiers :
· Coordonnées spatiales / d’emplacement
· Nom / Initiales de la recherche
· Date ou éventail de dates des expériences

· Type de données
· Conditions
· Numéro de version du fichier
· Extension de fichier à trois lettres pour les fichiers d’application spécifique.
 
Ces informations ne sont que des suggestions. Vous pouvez également inclure toute autre information qui vous permette de distinguer vos fichiers les uns des autres et d’indiquer clairement ce qu’ils contiennent.
 
Autres astuces pour nommer vos fichiers :
· Voici un bon format de dates : JJMMAAAA (ou JJMMAA). Cela vous permet d’organiser vos fichiers en ordre chronologique et sur plusieurs années.
· Ne pas créer de noms de fichiers trop longs car ceux-ci ne fonctionnent pas toujours bien avec tous les logiciels.

· Évitez les caractères spéciaux, tels que : : ~ ! @ # $ % ^ & * ( ) ` ; < > ? , [ ] { } ‘ “
· Pour numéroter vos fichiers par séquence, débutez les numéros par des zéros, afin de ranger vos fichiers adéquatement. Par exemple, numérotez-les ainsi : «0001, 0002…1001», au lieu de «1, 2…1001, etc.»
· N’utilisez pas d’espaces, parce que certains logiciels ne les reconnaissent pas. Utilisez à la place des tirets bas (fichier_nom) ou des tirets standards (fichier-nom), ou encore aucune séparation (fichiernom) ou bien des lettres capitales (FichierNom).
Consider including a README.txt file in your directory that e
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Pour plus d’informations sur les Règles professionnelles de dénomination de fichiers, veuillez consulter le site web des Services de gestion de données / Data 
Management Services : http://bit.ly/file_naming.
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 Guide professionnel pour interpréter et respecter la politique de l’USAID sur l’Open Data

