! Swiss Intercooperation

Annexe 9 : Instructions pour la saisie des données

La saisie des données peut constituer une étape longue et fastidieuse qui requiert de la discipline, de
la patience et de I'organisation. Il est donc préférable de disposer d’au moins une personne dédiée
entierement a cette tache, d’'un ordinateur consacré exclusivement a cet usage et d’'une piéce ou
classer les questionnaires et ou les données sensibles seront protégées.

Si vous ne travaillez pas a partir d’'un questionnaire saisi sur un Smartphone, les données doivent
étre saisies manuellement dans un tableau Excel.

Préparation du tableau Excel :

» Uneligne = un participant voir Etoile 1

» Une colonne = une question voir Etoile 2 (a I'exception des questions avec réponses
multiples)

» Une cellule = les réponses d’une personne a une question voir Etoile 3

Pour faciliter la saisie des données, il est conseillé d’utiliser des colonnes de couleurs différentes
pour les différents types de questions de maniére a guider la personne qui saisit les données.

e Question avec catégories de réponses (Cellules bleues):

B022 (Question ouverte!) Quelle est la principale source de revenus de votre mari ?
1 O Agriculteur 2 [ Eleveur 3 O Homme d'affaires
4 [ Artisan 5 [ Fonctionnaire 9 [ Autres.............

o Entrer le code de la réponse choisie

o Pour la catégorie “Autres” saisir la réponse écrite (= elles seront catégorisées plus
tard 1)

® Question ouverte sans catégories de réponses _:

B085 (Question ouverte) Quels sont les obstacles qui vous empéchent de vous laver les
mains avec du savon ?

o saisir la réponse écrite (= elles seront catégorisées plus tard !)




e Question fermée (Cellules blanches):

B069 (question fermée) Vous sentez-vous sale lorsque vous ne vous lavez pas les mains
avec du savon ?

1 Pas sale du tout 2] Un peu sale 3 [ Moyennement sale
4 [0 Relativement sale 5[ Tres sale

o Insérer le numéro de code de la réponse cochée (1-5) dans la cellule
o S’il vous manque une réponse, entrez (99) pour indiquer une valeur manquante

Question ouverte avec des catégories de réponses multiples (Cellules jaunes)

B037 (Question ouverte) Dans quelles situations vous lavez-vous les mains avec de I'eau et du
savon ? Question ouverte ; cocher les réponses mentionnées. Plusieurs réponses sont

possibles !

0 [ Je ne me lave jamais les mains avec du savon 100 Aprés avoir déféqué

2] Aprés avoir été en contact avec des matiéres fécales 3 [ Apreés avoir nettoyé le derriére de bébé
4 [0 Avant de manipuler de I'eau potable 5 [0 Avant de préparer de la nourriture

6 (1 Avant de nourrir un enfant 9 [J AULIES....vvieecreeicece e

B037_0 | B037_1 | BO37_2 | B037_3 | B0O37_4 | B037_5 | BO37_6 | B37_99

1 0 0 1 0 0 0 blabal

Ici, il faut ajouter une colonne pour chaque catégorie de réponse :
o Siune cellule est cochée, entrer “1”
o Siune cellule n’est pas cochée, entrer “0”
o Toutes les cellules doivent étre complétées !!
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B037: Pourchaque option de
réponse créer une colonne.
Insérera 1si'l'option était

mentionnée, etun Osi elle ne
|'était pas.

BO85: Ecrire le texte comme il figure dansle
questionnaire. La catégorisation et le codage se
ferontlorsd'une deuxiéme étape
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1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 5 5|pas d'obstacle
2 1 1 0 1 1 1 1 0 0 4 4|Pas d'argent
3 1 1 1 0 0 0 0 0 0 4 5[Distance séparant de la ville pour acheter le savon
4 2 2 0 1 0 0 0 0 0 1 4|Pas de revenus
5 1 1 0 1 0 0 0 0 0 1 4|Pas de revenus
6 1 1 0 1 0 0 0 0 0 1 4|pas d'obstacle
7 1 1 0 1 0 0 0 0 0 1 4|pas d'obstacle
8 4 4 0 1 1 1 0 0 0 4 4|Manque d'argent occasionnel
9 1 1 0 1 0 0 0 0 0 1 4|Manque d'argent
10 1 1 0 1 0 0 0 0 0 1 4|Manque d'argent
11 1 1 0 1 1 1 1 1 0 4 4|Pas d'espéces
12 3 3 0 0 0 0 0 0 Ofavantla priére 2 4|Pas d'obstacle
13 1 1 0 1 1 1 1 1 1 4 5|Difficile a dire je ne manque jamais d'eau et de savon
14|pecheur 6 0 0 0 0 0 0 Olavantla priére 4 4|Revenus trop faibles
15 1 1 0 1 1 1 1 1 1 5 4|pas d'obstacle
16 [chauffeur 7 0 0 0 0 0 0 Ofavantla priére 4 4|pas d'obstacle
17 1 1 0 1 0 0 0 0 0 5 5|N'a pas I'habitude d'utiliser de I'eau et du savon




